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GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Viceministro de
Su Despacho

Cultura

Estimado Viceminisiro:

De la manera
ACTIVIDADES

mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Técnicos Niimero 4910-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
|
541-2019, correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de mis

honorarios esto

ACTIVIDADES

y presentando factura No. 103 serie B.

REALIZADAS

a) Apoyar
registro

en el conirol de inventarios de la Orquesta Sinfonica Nacional y su respectivo
en el libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas y en el Sisterna de

Contabilidad Integrado (SICOIN).

b) Brindar

apoyo en revisién de 1a toma fisica y conteo de los bienes que forman el inventario

de bienes de activo fijo de la Orquesta Sinfonica Nacional..

c) Apoyar

en la verificacion, registro y actualizacion de las tarjetas de responsabilidad del

personal que labora en la Orguesta Sinfonica Nacional.

d) Apoyar

en la estructura del informe anual de bienes que presenta a la Direccion de

Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Pdblicas, en los formularios FIN 1 y FIN

2.

e} Brindar

apoyo en la entrega y recepcion de bienes de activo fijo a los empleados de la

Orquesta Sinfénica Nacional.

‘f) Brindar

apoyo en la asignacion de codigo de inventarios a los bienes adquiridos y

etiquetados.

g) Ofras actividades afines al contrato.




RESULTADOS'OBTENIDOS

a) Se apoy6 en el conteo y marcaie del inventario fisico de los bienes que tienen cargados
todo el personal administrativo que conforman la Orguesta Sinfonica Nacional de
Guatemala.

b) Se apoyod en el ingreso de todas las tarjetas del personal administrativo en el Sistema de
Contabilidad Integrada Gubemamental -SICOIN.

c} Se apoyé en la revisién de egreso e ingreso de ios instrumentos musicales: atriles, sillas,
timbalefs, contrabajos entre otros, para los conciertos realizados del mes de noviembre por
la Orquésta Sinfonica Nacional de Guatemala

d) Se apoyé en el ordenamiento de los bienes para baja de a Orquesta Sinfonica Nacional de
Guaternala, clasificados por orden de bien y poder gestionar los tramites que conlieva ante
Contraloria General de Cuentas y Bienes del Estado.

e) Se apoyé en las diferentes reuniones de las diferentes actividades y conciertos
programados por la Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala.
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